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1. Общая характеристика рабочей программы дисциплины «Информационные технологии в 
профессиональной деятельности» 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 
программы 

Рабочая программа учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла образовательной 

программы СПО в соответствии с ФГОС по специальности 21.02.20 Прикладная геодезия. Особое 

значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05. 
                                                                                                        

1.2. Цели и планируемые результаты освоения дисциплины: 
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются:  

 

общие компетенции (далее - ОК): 

 
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и 

финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской 

Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста 

 

профессиональные компетенции (далее - ПК): 

ПК 1.1. Проектировать геодезические сети 

ПК 1.2. Проводить исследования, поверки и юстировку геодезических приборов и систем 

ПК 1.3. Выполнять работы по полевому обследованию пунктов геодезических сетей 

ПК 1.4. Использовать современные технологии определения местоположения пунктов геодезических 

сетей на основе спутниковой навигации, а также методы электронных измерений элементов 

геодезических сетей 

ПК 1.5. Создавать опорные геодезические сети с помощью оптических, электронных и спутниковых 

геодезических приборов 

ПК 1.6. Проводить специальные геодезические измерения при эксплуатации поверхности и недр 

Земли 

ПК 1.7. Выполнять первичную математическую обработку результатов полевых геодезических 

измерений с использованием современных компьютерных программ, анализировать и устранять 

причины возникновения брака и грубых ошибок измерений 

ПК 1.8. Осуществлять самостоятельный контроль результатов полевых и камеральных геодезических 

ПК 2.1. Создавать планововысотное съемочное обоснование с помощью оптических, электронных и 

спутниковых геодезических приборов 
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ПК 2.2. Использовать современные технологии получения полевой топографо-геодезической 

информации для картографирования территории страны и обновления существующего 

картографического фонда, включая геоинформационные и аэрокосмические технологии 

ПК 2.3. Выполнять полевые и камеральные работы по топографическим съемкам местности, 

обновлению и созданию оригиналов топографических планов и карт в графическом и цифровом виде 

ПК 2.4. Использовать компьютерные и спутниковые технологии для автоматизации полевых 

измерений и создания оригиналов топографических планов, осваивать инновационные методы 

топографических работ 

ПК 2.5. Собирать, систематизировать и анализировать топографогеодезическую информацию для 

разработки проектов съемочных работ 

ПК 2.6. Соблюдать требования технических регламентов и инструкций по выполнению 

топографических съемок и камеральному оформлению оригиналов топографических планов 

ПК 3.1. Разрабатывать мероприятия и организовывать работы по созданию геодезических, 

нивелирных сетей и сетей специального назначения, топографическим съемкам, при обработке 

аэрокосмической информации, геодезическому сопровождению строительства и эксплуатации зданий, 

и инженерных сооружений 

ПК 3.2. Принимать решения по комплектованию бригад исполнителей и организации работы бригады 

ПК 3.3. Реализовывать мероприятия по повышению эффективности работ, направленных на снижение 

трудоемкости и повышение производительности труда 

ПК 4.1. Выполнять проектирование и производство геодезических изысканий объектов строительства 

ПК 4.2. Выполнять подготовку геодезической подосновы для проектирования и разработки 

генеральных планов объектов строительства 

ПК 4.3. Проводить крупномасштабные топографические съемки для создания изыскательских планов, 

в том числе съемку подземных коммуникаций 

ПК 4.4. Выполнять геодезические изыскательские работы, полевое и камеральное трассирование 

линейных сооружений, вертикальную планировку 

ПК 4.5. Участвовать в разработке и осуществлении проектов производства геодезических работ в 

строительстве 

ПК 4.6. Выполнять полевые геодезические работы на строительной площадке: вынос в натуру 

проектов зданий, инженерных сооружений, проведение обмерных работ и исполнительных съемок, 

составление исполнительной документации 

ПК 4.7. Выполнять полевой контроль сохранения проектной геометрии в процессе ведения 

строительно-монтажных работ 

ПК 4.8. Использовать специальные геодезические приборы и инструменты, включая современные 

электронные тахеометры и приборы спутниковой навигации, предназначенные для решения задач 

прикладной геодезии, выполнять их исследование, поверки и юстировку 

ПК 4.9. Выполнять специализированные геодезические работы при эксплуатации инженерных 

объектов, в том числе наблюдения за деформациями зданий и инженерных сооружений и опасными 

геодинамическими процессами 

 

умения и знания: 

Умения Знания 

 - пользоваться базовыми системными 

программными продуктами и пакетами 

прикладных программ; 

- формировать текстовые документы, 

- основные этапы решения задач с помощью 

персональных компьютеров; 

- методы и средства сбора, обработки, хранения, 

передачи и накопления информации; 
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включающие таблицы и формулы;  

- применять электронные таблицы для решения 

профессиональных задач;  

- работать с базами данных;  

- использовать современное программное 

обеспечение и 

различные цифровые средства для решения 

профессиональных задач 

- программный сервис создания, обработки и 

хранения текстовых документов, включающих 

таблицы и формулы;  

- технологию сбора и обработки материалов с 

применением электронных таблиц;  

- программное обеспечение в профессиональной 

деятельности, в том числе с использованием 

цифровых средств; 

- современные средства и устройства 

информатизации, порядок их применения 

 
2. Структура и содержание дисциплины 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 102 

в т.ч. в форме практической подготовки  

в т. ч.: 

теоретическое обучение 30 

практическое обучение 62 

Самостоятельная работа  10 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного 
зачета 

 

 
 

2.2. Тематический план и содержание дисциплины 
 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы 
организации деятельности обучающихся 

Объем, 
акад. ч. / в 

том числе в 
форме 

практическ
ой 

подготовки, 
акад. ч. 

Коды 
компетенций 
и личностных 
результатов, 
формировани

ю которых 
способствует 

элемент 
программы  

1 2 3 4 

Раздел 1. Понятие информационные технологии и их 
классификация 

13  

Тема 1.1. Введение в 
предмет, 
терминология 

Содержание учебного материала 
3 

ОК 01 - ОК05 

1. Инструктаж по ТБ, входной контроль. 

Введение в дисциплину. Основные понятия 

информатики, определения, терминология. 

Информация и информационные процессы. 

2 

В том числе практических и 
лабораторных занятий 

1 
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Самостоятельная работа обучающегося 1 

Тема 1.2. 
Распространенные 
информационные 
технологии 

Содержание учебного материала 3 ОК 01 - ОК05 

1.Текстовые процессоры, табличные 

процессоры, графические процессоры, 

интегрированные пакеты, сетевые 

информационные технологии 

2 

В том числе практических и 
лабораторных занятий 

1 

Самостоятельная работа обучающихся 
1 

Тема 1.3. 
Информация и 
программное 
обеспечение 

Содержание учебного материала 4 ОК 01 - ОК05 
 

 1. Виды и свойства информации. Единицы 

измерения, технологии обработки 

информации. Программное обеспечение. 

Классификация программных продуктов. 

Состав системного программного 

обеспечения. Назначение и классификация 

операционных систем. OC Windows: виды 

изданий, новый пользовательский интерфейс 

и функциональные возможности. 

2 

В том числе практических и 
лабораторных занятий 

2 

Практическое занятие №1. Проектирование 

рабочего места с ПК и его профилактика 

средствами сервисных программ 
2 

Самостоятельная работа обучающихся 1 

Раздел 2. Базовые информационные технологии. Пакеты 
прикладных программ 

54 
 

Тема 2.1. 
Обработка текстовой 
информации 

Содержание учебного материала  
8 ОК 01- ОК 05, 

ПК 1.1-ПК 1.8, 

ПК 2.1-ПК 2.6, 

ПК3.1- ПК 3.3, 

ПК 4.1 -ПК 4.9 

1. Виды прикладного программного 

обеспечения. Классификация прикладных 

программ. Системы обработки текста, их 

базовые возможности. Текстовый редактор 

Microsoft Word: назначение и 

функциональные возможности, интерфейс 

программы, работа с документом, 

редактирование и форматирование 

документа.  

2 

В том числе практических и 
лабораторных занятий 

6 

Практическое занятие №2. Основные 

инструменты Microsoft Word: нумерованные, 

маркированные списки и многоуровневые 

списки, работа с таблицами, с графическими 

объектами, с формулами, проверка 

орфографии. Нумерация страниц. 

Колонтитулы, автофигуры, блок-схемы.  

4 

Практическое занятие №3. Технология 

работы с большими документами. Стили 

документа. Автоматическое оглавление 

документа. 

2 

Самостоятельная работа обучающихся 1 

Тема 2.2. Содержание учебного материала 18 ОК 01- ОК 05, 
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Обработка табличной 
информации 

1. Технология сбора и обработки материалов 

с применением электронных таблиц 

Microsoft Excel. Основные компоненты 

электронных таблиц, типы данных в ячейках 

электронной таблицы. Форматирование 

элементов таблицы. 

Автоматизация работы: автозаполнение, 

автозавершение, выбор из списка. Правила 

записи арифметических операций и формул. 

Абсолютная и относительная адресация. 

Использование библиотеки функций. 

Сортировка, поиск, фильтрация данных. 

Графическое представление данных. 

Файловые операции 

2 

ПК 1.1-ПК 1.8, 

ПК 2.1-ПК 2.6, 

ПК3.1- ПК 3.3, 

ПК 4.1 -ПК 4.9 

В том числе практических и 
лабораторных занятий 

16 

Практическое занятие №4. Выполнение 

расчетных задач в табличном редакторе 

Microsoft Excel.  

8 

Практическое занятие №5. Визуализация 

числовых данных в табличном редакторе 

Microsoft Excel.  

8 

Самостоятельная работа обучающихся 1 

Тема 2.3. 
Ведение базы данных  

Содержание учебного материала  16 ОК 01- ОК 05, 

ПК 1.1-ПК 1.8, 

ПК 2.1-ПК 2.6, 

ПК3.1- ПК 3.3, 

ПК 4.1 -ПК 4.9 

1. Понятие базы данных (БД), способы 

доступа к БД. Технологии обработки 

данных. Объекты БД: таблицы, формы, 

отчеты, запросы. Система управления базами 

данных. Установка связей между таблицами.  

6 

В том числе практических и 
лабораторных занятий 

10 

Практическое занятие №6. Проектирование 

базы данных в Microsoft Access 
2 

Практическое занятие №7. Обработка 

данных с помощью запросов и отчетов в 

Microsoft Access 

8 

Самостоятельная работа обучающихся 1 

Тема 2.4. 
Мультимедиа 
технологии 

Содержание учебного материала 8 ОК 01- ОК 05, 

ПК 1.1-ПК 1.8, 

ПК 2.1-ПК 2.6, 

ПК3.1- ПК 3.3, 

ПК 4.1 -ПК 4.9 

1. Понятие о мультимедиа. Объекты 

мультимедиа, мультимедийные технологии. 

Назначение и основные возможности 

программы подготовки презентаций 

Microsoft PowerPoint. Настройка 

презентации: анимация, наложение звука, 

вставка видео, гиперссылки.  

2 

В том числе практических и 
лабораторных занятий 

6 

Практическое занятие №8. Использование 

возможностей прикладной программы 

Microsoft PowerPoint 

6 

Самостоятельная работа обучающихся 1 

Раздел 3. Информационные технологии для решения 
профессиональных задач 

35 
 

Тема 3.1. Содержание учебного материала 22 ОК 01- ОК 05, 
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Информационные 
технологии 
автоматизированного 
проектирования 

1. Система автоматизированного 

проектирования (САПР), направления 

развития САПР, особенности реализации 

САПР в NanoCAD.  

2 

ПК 1.1-ПК 1.8, 

ПК 2.1-ПК 2.6, 

ПК3.1- ПК 3.3, 

ПК 4.1 -ПК 4.9 
2. Программа NanoCAD. Интерфейс 

пользователя. Понятие о рабочем 

пространстве NanoCAD. Адаптация рабочего 

пространства, создание панелей 

инструментов. Горячие клавиши. Команды 

работы с буфером обмена и файлами.  

2 

3. Понятие о примитивах, их свойства. 

Способы отрисовки примитивов. Система 

координат NanoCAD. Способы ввода 

координат. Создание, сохранение и 

восстановление чертежа.  

2 

4. Объектная привязка. Штриховка. Работа 

со слоями. Редактирование примитивов. 

Вывод на печать. 

2 

В том числе практических и 
лабораторных занятий 

14 

Практическое занятие №9. Работа в 

NanoCAD. Знакомство с основными 

командами, использование основных 

примитивов, установка стилей текста, линии, 

точек, рисовка пикетов. 

14 

Самостоятельная работа обучающихся 2 

Тема 3.2. Сетевые 
информационные 
технологии 

Содержание учебного материала 10 ОК 01- ОК 05, 

ПК 1.1-ПК 1.8, 

ПК 2.1-ПК 2.6, 

ПК3.1- ПК 3.3, 

ПК 4.1 -ПК 4.9 

1. Понятие геопортала, как доступа к 

распределенным сетевым ресурсам 

пространственных данных и сервисов 

(геосервисов). Термины, типологии, 

функции геопорталов. 

4 

В том числе практических и 
лабораторных занятий 

6 

Практическое занятие №10. Знакомство с 

основными геопорталами. Работа в 

геопорталах. 
6 

Самостоятельная работа обучающихся 1 

Промежуточная аттестация   
Всего: 102  
 

3. Выявление результатов освоения дисциплины 

Порядок и периодичность текущего контроля и промежуточной аттестации представлены в 

фонде оценочных средств дисциплины. 
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4. Учебно-методическое и информационное обеспечение освоения дисциплины 

4.1. Основная и дополнительная литература 

         
Основная литература 

         
1. Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное пособие 

для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. — Саратов : Профобразование, 2025. — 270 c. — ISBN 978-5-

4488-1575-1. URL: https://profspo.ru/books/150790 

2. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное пособие 

для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — 2-е изд. — Саратов : Профобразование, 2024. — 111 c. — 

ISBN 978-5-4488-2183-7. URL: https://profspo.ru/books/142224 

3. Тюленева, Т. А. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебник для СПО / 

Т. А. Тюленева. — Саратов : Профобразование, 2026. — 294 c. — ISBN 978-5-4488-2883-6. URL: 

https://profspo.ru/books/157882 

         
Дополнительная литература 

         
1. Башмакова, Е. И. Информатика и информационные технологии. Умный Excel: библиотека функций : 

учебное пособие / Е. И. Башмакова. — 2-е изд. — Москва : Ай Пи Ар Медиа, 2024. — 109 c. — ISBN 

978-5-4497-3416-7. URL: https://profspo.ru/books/142075 

2. Клочко, И. А. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебник для СПО / И. 

А. Клочко. — 3-е изд. — Саратов, Москва : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2024. — 292 c. — ISBN 

978-5-4488-1928-5, 978-5-4497-2804-3. URL: https://profspo.ru/books/138127 

3. Колмогорова, С. М. Информатика и информационные технологии. Microsoft Office Access : практикум 

для СПО / С. М. Колмогорова. — Москва : Ай Пи Ар Медиа, 2024. — 95 c. — ISBN 978-5-4497-2816-6. 

URL: https://profspo.ru/books/138379 

4. Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии : учебно-методическое пособие для СПО 

/ Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. Волков. — Саратов : Профобразование, 2019. — 128 c. — ISBN 978-

5-4488-0339-0. URL: https://profspo.ru/books/86070 

         
4.2. Используемые базы данных и информационные справочные системы 

         
      Таблица 4.1 Используемое программное обеспечение  

№ 

п/п 

Наименование 

информационных 

ресурсов 

Подтверждение  

лицензии 

Количество 

лицензий 

1 2 3 4 
1 Office 2007 

Professional Plus 

Сертификат от 20.08.2007 №42605370, Сертификат от 

17.07.2008 №44290964, Сертификат от 26.09.2008 

№44607324 

253 

2 nanoCAD Геоника 11 Соглашение о сотрудничестве №УЗ 09/2019 20 

         
      Таблица 4.2 Используемые базы данных и информационно-справочные системы  

№ 

п/п 

Наименование 

информационных ресурсов 

Подтверждение  

лицензии 

Количество 

лицензий 

1 2 3 4 
1 MOODLE - Портал 

дистанционного обучения 

НГАСУ (Сибстрин) 

Свободно распространяемая БД 1 000 
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2 Электронно-библиотечная 

система IPRbooks 

Договор на предоставление доступа к электронно-

библиотечной системе IPRBOOKS от 25.09.2020 № 

5293/19 

 

3 Электронно-библиотечная 

система 

«РROFобразование» 

Договор на предоставление доступа к электронно-

библиотечной системе «РROFобразование»  от 

02.03.2026 № 13 734/26C 

 

4 Электронный каталог библиотеки 

НГАСУ (Сибстрин) 

Договор от 20.10.2016 №16816  500 

5 Официальный сайт ГПНТБ Свободно распространяемая БД 1 000 

6 Научная электронная библиотека Свободно распространяемая БД 1 000 

7 Консультант плюс(обучение) Договор №19/РДД от 01.09.2021  

         
      Таблица 4.3 Используемые интернет-ресурсы  

№ 

п/п 

Наименование 

информационных ресурсов 
Ссылка 

1 2 3 
1 Ссылки на библиотеки России http://www.sibstrin.ru/library/bib_link/ 

2 MOODLE – Портал дистанционного обучения НГАСУ 

(Сибстрин) 

http://do.sibstrin.ru/login/ index.php 

3 Единый портал интернет-тестирования в сфере образования http://i-exam.ru 

4 ЭБС IPRbooks  http://www.iprbookshop.ru/  

5 РROFобразование https://profspo.ru/ 

6 Информационно-справочный портал Library.ru http://www.library.ru/ 

 

5. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Учебная аудитория для проведения учебных занятий всех видов, в том числе групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, оснащённая 

комплектом учебной мебели и мультимедийным оборудованием с возможностью подключения к сети 

«Интернет» и доступом к электронной информационно-образовательной среде НГАСУ (Сибстрин). 
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